
 

 

 

Verwaltungsfachangestellte/r (m/w/d) 

 

Dauer:  

 3 Jahre 

Beginn: 

 01. August eines Jahres 

Ablauf:  

 Es handelt sich um eine duale Ausbildung. Das bedeutet, dass sich die praktische 

Ausbildung in der Verbandsgemeindeverwaltung und die theoretische Ausbildung im 

Rahmen von Blockunterricht an der Berufsbildenden Schule (BBS) in Lahnstein 

abwechseln. Während der Praxisphase finden zudem dienstbegleitende 

Unterweisungen am Kommunalen Studieninstitut (KSI) in Koblenz statt. 

Anforderungsprofil: 

 Mindestens qualifizierter Sekundarabschluss I 

 Gutes Allgemeinwissen sowie gute Deutsch- und Mathematikkenntnisse 

 Interesse an Verwaltungsarbeit und am Umgang mit Menschen 

 Wünschenswert sind PC-Kenntnisse / Kenntnisse in MS Office 

Weitere Informationen: 

 Während der Ausbildung wird ein Ausbildungsentgelt nach TVAöD gezahlt.  

 Nähere Informationen zur Ausbildung: https://add.rlp.de/themen/schule-und-

bildung/berufliche-ausbildung-fortbildung-und-

weiterbildung/berufsbildung/verwaltungsfachangestellter  
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