
 

Stellenausschreibung    
  

 

Die Verbandsgemeinde Hunsrück-Mittelrhein sucht zum nächstmöglichen Zeitpunkt eine/n  

Sachbearbeiter/in (m/w/d). 

Der Einsatz ist im Fachbereich 1 – Zentrale Dienste – der Verbandsgemeindeverwaltung vor-
gesehen. Es wird ein unbefristetes Beschäftigungsverhältnis in Teilzeit (19,5 Wochenstun-
den) angeboten. 

Zum Aufgabengebiet gehören u.a.: 

• allgemeine Organisation (u.a. Organisationspläne, Erlass von Dienstordnun-
gen) 

• Mitarbeit bei der Einführung und dem Betrieb des Dokumentenmanagement-
systems 

• Stellenbewertung im Beamten- und Beschäftigtenbereich  
 
Von Bewerberinnen und Bewerber wird erwartet: 

• erfolgreich abgeschlossene Ausbildung zum/zur Verwaltungsfachangestellten mit 
zweiter Verwaltungsprüfung  
 

Zudem wäre/n wünschenswert: 
• eine strukturierte, zuverlässige und selbstständige Arbeitsweise  
• Kommunikations- und Teamfähigkeit  
• Kenntnisse u.a. im Bereich Beamten- und Tarifrecht, Kommunalrecht 
• gute EDV-Kenntnisse (insbesondere MS-Office) 

 Freuen Sie sich auf:  
• eine sehr vielseitige, interessante und gleichzeitig verantwortungsvolle Tätigkeit 
• eine Bezahlung nach dem Tarifvertrag für den öffentlichen Dienst bis Entgeltgruppe 10  

• Möglichkeiten zur persönlichen und fachlichen Weiterbildung 
 

Haben wir Ihr Interesse geweckt?  
Dann freuen wir uns über Ihre Bewerbung mit den üblichen Unterlagen (Bewerbungsschrei-
ben, Lebenslauf, Zeugnisse, Fortbildungsnachweise, Abschlüsse, beruflicher Werdegang), 
gerne auch elektronisch (bitte als eine PDF-Datei mit maximaler Größe von 10 MB).  
 
Ihre Bewerbung erwarten wir bis zum 15.07.2026. 

 
Papiergebundene Bewerbungen senden wir nicht zurück; sie werden datenschutzkonform 
nach Abschluss des Auswahlverfahrens vernichtet. Reichen Sie daher bitte keine Originaldo-
kumente (z.B. Zeugnisse) ein. Weitere Fragen zum Aufgabengebiet beantwortet Ihnen gern 
die Fachbereichsleiterin Zentrale Dienste, Sarah Liesenfeld, Telefon: 06747/121-111. 
 
Ihre Bewerbung richten Sie bitte an: 
 

Verbandsgemeindeverwaltung 
Hunsrück-Mittelrhein 

Rathausstraße 1 
56281 Emmelshausen 

 



 

 
Per E-Mail bitte ausschließlich an: 
bewerbungen@vg-hm.de 

 


